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g]kfnu~h pkdxfgu/kflnsfsf] 
pkef]Qmf ;ldlt u7g, kl/rfng tyf Joj:yfkg 

;DalGw sfo{ljlw @)&% 
 

gu/ sfo{kflnsfsf] a}7saf6 :jLs[t ldlt @)&%÷)!÷!% 

 

k|:tfjgf 

नेपालको सिंवधान र Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ ले िनिदªĶ गरेको Öथानीय 
तहको अिधकार ±ेý िभýको िवकास िनमाªण सÌविÆध कायª सचंालनको लािग 
नगरपािलकाले उपभोĉा सिमित गठन, पåरचालन तथा ÓयवÖथापन गनª आवÔयक 
दिेखएकोले नेपालग¼ज उपमहानगरपािलकाको ÿशासकìय कायªिविध िनयिमत गन¥ ऐन 
२०७५ को दफा ४  बमोिजम नगरकायªपािलकाले यो कायªिविध जारी गरेको छ ।  

 

kl/R5]b– ! 
k|f/lDes 

 
!= ;+lIfKt gfd / k|f/DeM  

-!_ o; sfol{\jlwsf] gfd g]kfnu~h pkdxfgu/kflnsfsf] pkef]Qmf 
;ldlt u7g, kl/rfng tyf Joj:yfkg sfol{\jlw, @)&%  /x]sf] 5 .  

-@_ of] sfol{\jlw t'?Gt k|f/De x'g]5 . 

@= kl/efiffM  
ljifo jf k|;Ën] csf]{ cy{ gnfu]df o; sfol{\jlwdfM– 

-s_ “cWoIf” eGgfn] pkef]Qmf ;ldltsf] cWoIfnfO{ ;Demg' kb{5 .   
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-v_ “cfof]hgf” eGgfn] g]kfnu~h pkdxfgu/kflnsfsf] jf ;f] 

cGt/utsf] j8fjf6 k"0f{ jf cf+lzs nfut ;fem]bf/Ldf ;~rflnt 
of]hgf jf sfo{qmd jf cfof]hgf jf kl/of]hgfnfO{ ;Demg' k5{ . 
/ o;n] g]kfnu~h pkdxfgu/kflnsfsf] gu/;efaf6 :jLs[t 
ePsf] u}/ ;/sf/L ;+3 ;:yf, u}/ gfkmfd"ns ;+:yf jf cGo 
;fd'bflos ;+:yfsf] cfof]hgf ;d]tnfO{ hgfpg]5 . 

-u_ “pkef]Qmf” eGgfn] cfof]hgfaf6 k|ToIf nfeflGjt x'g] cfof]hgf 

;~rfng x'g] If]q leqsf JolQmnfO{ hgfp5 .  

-3_ “pkef]Qmf ;ldlt” eGgfn] cfof]hgfsf] lgdf{0f, ;~rfng, 

Joj:yfkg / dd{t ;Def/ ug{sf] nflu pkef]Qmfn] cfkm"x¿ 
dWo]af6 u7g u/]sf] ;ldlt ;Demg' kb{5 . 

-ª_ “sfof{no” eGgfn] gu/sfo{kflnsfsf] sfof{nonfO{ a'emfpF5 . ;f] 

zAbn] j8f sfof{no ;d]tnfO{ a'emfpg]5 .  

-r_ “sfo{kflnsf” eGgfn] gu/ sfo{kflnsfnfO{ ;Demg' kb{5 . 

-5_ “7"nf d]lzg/L tyf pks/0f” eGgfn] jftfj/0fnfO{ cTolws x|f; 

k'of{pg] k|s[ltsf 7"nf d]lzg/L, pks/0f -a'n8f]h/, PS;fe]6/ 
h:tf_ / >dd"ns k|ljlwnfO{ lj:yflkt ug]{ vfnsf d]lzg/L tyf 
pks/0f ;Demg' kb{5. 

-h_ “kbflwsf/L” eGgfn] pkef]Qmf ;ldltsf cWoIf, pkfWoIf, ;lrj 

/ sf]iffWoIfnfO{ ;Demg' kb{5 .  

-em_ “j8f” eGgfn] g]kfnu~h pkdxfgu/kflnsf leqsf j8fnfO{ 

;Demg' kb{5 .  

-`_ “j8f cWoIf” eGgfn] cfof]hgf ;~rfng ePsf] j8fsf] j8f 

 cWoIfnfO{ ;Demg' kb{5 . 
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-6_ “;b:o”eGgfn] pkef]Qmf ;ldltsf ;b:onfO{ hgfpg]5 / ;f] 

zAbn] pkef]Qmf ;ldltsf kbflwsf/LnfO{ ;d]t hgfpg]5 .  

-7_ “;Demf}tf” eGgfn] cfof]hgfsf] lgdf{0f, ;~rfng, Joj:yfkg / 

dd{t ;Def/ ug{sf] nflu sfof{no / pkef]Qmf ;ldltaLr ePsf] 
lnlvt s/f/gfdf jf sa'lnotgfdfnfO{ hgfpg]5 .  

#= sfol{\jlwsf] kfngf ug{'kg]{M 

-!_  gu/kflnsf leq sfof{Gjog x'g] cfof]hgfsf] lgdf{0f, 
;~rfng,dd{t ;Def/ sfo{ ug{sf] nflu u7g x'g] pkef]Qmf 
;ldltn] k"0f{?kdf of] sfol{\jlwsf] kfngf ug{' kg]{5 .  

-@_  s'n nfut ? ! s/f]8;Dd ePsf] tyf :yfgLo ;Lk, >f]t / ;fwg 
pkof]u x'g] / :yfgLo :t/df sfo{ ;DkGg ug{ ;Sg]cfof]hgfsf] 
sfof{Gjog pkef]Qmf ;ldlt dfkm{t ug{ ;lsg]5 .  

kl/R5]b–@ 

pkef]Qmf ;ldltsf] u7g / ;~rfng 

$= pkef]Qmf ;ldlt u7g;DaGwL Joj:yfM  

-!_ pkef]Qmf ;ldlt u7g b]xfo adf]lhd ug{' kg]{5 . 

-s_ cfof]hgfaf6 k|ToIf nfeflGjt pkef]Qmfx?sf] cfd e]nfaf6 
 clwstd ;xeflutfdf ;DalGwt cfof]hgf:yndf g} ;ftb]lv 
 P3f/ -& b]lv !! hgf_ ;b:oLo pkef]Qmf ;ldlt u7g ug{'kg]{5 . 

-v_ ;ldlt u7gsf] nflu cfd e]nf x'g] ;do, ldlt, :yfg / e]nfsf] 
 laifo  To:tf] e]nf x'g] ldltn] slDtdf ;ft lbg -& lbg_ cufj} 
 ;fj{hlgs ?kdf hfgsf/L u/fpg' kg]{5 .  
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-u_ ufpFkflnsf jf gu/kflnsf:t/Lo cfof]hgf ;~rfngsf] nflu 
 pkef]Qmf ;ldltsf] u7g ubf{ sfo{kflnsfn] tf]s]sf] 
 sfo{kflnsfsf ;b:o jf sfof{nosf] k|ltlglwsf] /f]xj/df ug{' 
 kg]{5 . 

-3_  j8f:t/Lo cfof]hgf ;~rfngsf] nflu pkef]Qmf ;ldlt u7g 
 ubf{ ;DjlGwt j8fsf] j8f cWoIf jf j8f ;b:o jf sfof{non] 
 tf]s]sf] sfof{nosf] k|ltlglwsf] /f]xj/df ug{' kg]{5 . 

-ª_  pkef]Qmf ;ldlt u7gsf] nflu af]nfO{Psf] e]nfdf of]hgfsf] 
 ;+lIfKt ljj/0f / ;ldltsf] ;+/rgf ;lxtsf] hfgsf/L 
 sfof{nosf] k|ltlglwn] u/fpg' kg]{5 . 

-r_  pkef]Qmf ;ldlt u7g ubf{ ;dfj]zL l;4fGtsf] cjnDjg ug{' 
 kg]{ 5 . ;ldltdf slDtdf t]QL; k|ltzt -##%_ dlxnf ;b:o 
 x'g'kg]{5 . ;ldltsf] cWoIf, ;lrj / sf]iffWoIfdWo] sDtLdf 
 Pshgf dlxnf kbflwsf/L x'g'kg]{5 .  

-5_  Ps JolQm PseGbf a9L pkef]Qmf ;ldltsf] ;b:o x'g kfpg] 
 5}g . ;fy} ;uf]nsf kl/jf/af6 Pshgf eGbf a9L JolQm Pp6} 
 pkef]Qmf ;ldltsf] ;b:o x'g kfOg] 5}g .  

-h_  pkef]Qmf ;ldltsf] u7g ;s];Dd ;j{;Ddt tl/sfn] ug{'kg]{5 . 
 ;j{;Ddt x'g g;s]df pkef]Qmfx?sf] ax'dtaf6 pkef]Qmf 
 ;ldltsf] u7g ul/g] 5 . 

-em_  pkef]Qmfx?sf] nfut ;xeflutfdf ;~rfng x'g] cfof]hgfx? 
 pkef]Qmf ;ldltaf6 sfof{Gjog ug{ k|fyldstf lbO{g]5 . 

-`_  pkef]Qmf ;ldltn] ;Demf}tf adf]lhd ug{' kg]{ sfd ;ldlt 
 cfkm}+n] ug{' u/fpg' kg]{5 . cGo s'g} lgdf{0f Joj;foL jf cGo 
 JolQm jf ;:yfnfO{ 7]Ssfdf lbO{ ug{ u/fpg kfOg] 5}g . 
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-6_  sfof{non] cfof]hgf ;~rfng Pjd\ sfof{Gjogdf ;+nUg 
 pkef]Qmf ;ldltsf] clen]v cg';"rL ! adf]lhdsf] 9fFrfdf 
 Jojl:yt ug{' kg]{5 . 

%= pkef]Qmf ;ldltsf ;b:osf] of]UotfM  

-!_ pkef]Qmf ;ldltsf ;b:osf] of]Uotf b]xfo adf]lhd x'g' kg]{5 . 

 -s_ ;DjlGwt cfof]hgf If]qsf] :yfoL jfl;Gbf 

 -v_ !* jif{ pd]/ k'/f ePsf] 

 -u_ kmf}hbf/L cleof]udf cbfntaf6 s;'/bf/ g7xl/Psf] 

 -3_ ;/sf/L afFsL aSof}tf jf k]ZsL km5\of}{6 ug{ afFsL g/x]sf] 

 -ª_ cGo pkef]Qmf ;ldltdf ;b:og/x]sf] 

-@_ bkmf ! df h'g;'s} s'/f n]lvPsf] ePtfklg hgk|ltlglw,/fhgLlts 
bnsf kbflwsf/L, axfnjfnf ;/sf/L sd{rf/L / lzIfs pkef]Qmf 
;ldltsf] ;b:odf a:g kfO{g] 5}g . 

^=  pkef]Qmf ;ldltsf] sfd, st{Ao / clwsf/M pkef]Qmf ;ldltsf] sfd 
st{Ao / clwsf/ b]xfo adf]lhd x'g]5 .  

-s_ ;Demf}tf adf]lhdsf] sfo{ ;Dkfbg ug]{, 

-v_ pkef]Qmfx?nfO{ sfof{noaf6 k|fKt ;"rgf tyf dfu{bz{gsf] 
hfgsf/L u/fpg], 

-u_ ;Demf}tf adf]lhd sfo{ z'? ubf{ sfof{noaf6 cfjZos lgb]{zg 
k|fKt ug{' kg]{ eP k|fKt u/]/ dfq z'? ug]{, 

-3_ pkef]Qmf ;ldltsf] sfo{ ;DkfbgnfO{ k|efjsf/L agfpg 
;ldltsf ;b:ox?sf] sfo{ ljefhg / lhDd]jf/L afF8kmfF8 ug]{, 

-ª_ pkef]Qmf;ldltsf ;b:ox?sf] Ifdtf ljsf; ug]{ . 

-r_ ;Demf}tf adf]lhdsf] sfdsf] kl/df0f, u'0f:t/, ;do / 
nfutdf kl/jt{g ug{' kg]{ b]lvPdf sfof{nonfO{ cg'/f]w ug]{, 

-5_ cfof]hgfsf] lbuf] Joj:yfkg ;DaGwL cfjZos cGo sfo{ ug]{ . 
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kl/R5]b – # 
sfof{Gjog tyf Aoj:yfkg 

&= cfof]hgf sfof{GjogM  

-!_ sfof{non] cf=j= z'? ePsf] !% lbg leq pkef]Qmf ;ldltaf6 
;+rfng x'g] cfof]hgf, kl/of]hgf / sfo{qmdx? klxrfg/5gf}6 u/L 
sfof{Gjog of]hgf agfpg' kg]{5 . pkef]Qmf ;ldlt u7g kZrft 
cfof]hgfsf] 8«O{ª, l8hfO{g / nfut cg'dfg -g]kfnL efiffdf tof/ 
ul/Psf]_ :jLs[t u/L pkef]Qmf ;ldltnfO{ pknAw u/fpg' kg]{5 . 

-@_ cfof]hgfsf] sfof{Gjogsf] nflu pkef]Qmf ;ldlt / sfo{noaLr 
cg';"rL @ adf]lhdsf] 9fFrfdf ;Demf}tf ug{'kg]{5 . 

-#_ cfof]hgfsf] k|s[lt x]/L sfof{non] nfut ;xeflutfsf] 9fFrf / 
cg'kft -gub jf >dbfg jf a:t'ut_ tf]Sg' kg]{5 . 

*= cfof]hgf ;Demf}tfsf] nflu cfjZos sfuhftx?M  

-!_ pkef]Qmf ;ldltn] sfof{no;Fu ;Demf}tf ubf{ tklzndf plNnlvt 
sfuhftx? k]z ug{'kg]{5  

-s_ pkef]Qmf ;ldlt u7g ug]{ cfd e]nfsf] lg0f{osf] k|ltlnlk 

-v_ pkef]Qmf ;ldltsf ;b:ox?sf] gful/stfsf] k|ltlnlk 

-u_ cfof]hgfsf] nfut cg'dfg ljj/0f 

-3_ pkef]Qmf ;ldltaf6 ;Demf}tfsf] nflu lhDd]jf/kbflwsf/L 
tf]lsPsf] pkef]Qmf ;ldltsf] lg0f{o  

-ª_ cfof]hgfsf] sfof{Gjogsf] sfo{ tflnsf . 

-r_ vftf ;~rfng ug]{ kbflwsf/L tf]lsPsf] lg0f{o / vftf 
;~rfngsf] nflu cfjZos sfuhftx?  
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(= pkef]Qmf ;ldltsf] Ifdtf ljsf;M  

-!_ sfof{non] cfof]hgfsf] sfof{Gjog cufj} pkef]Qmf ;ldltsf 
kbflwsf/Lx?nfO{ lgDg ljifodf cled'lvs/0f ug{' kg]{5 

-s_ pkef]Qmf ;ldltsf] sfd, st{Ao / clwsf/, 

-v_ ;Dkfbg ug{' kg]{ sfdsf] ljj/0f, sfd ;DkGg ug{'kg]{ cjlw, 
nfut / pkef]Qmfsf] of]ubfg 

-u_ lgdf{0f ;fdfu|Lsf] u'0f:t/ / kl/df0f 

-3_ vl/b, /sd lgsf;f k|s[of, vr{sf] n]vfs+g / clen]v 
Joj:yfkg 

-ª_ sfof{Gjog / cg'udg k|s[of  

-r_ ;fj{hlgs k/LIf0f, of]hgfsf] km/kmf/s / x:tfGt/0f  

-5_ cGo cfjZos ljifox? .  

!)= vftf ;~rfngM  

-!_ pkef]Qmf ;ldltsf] vftf sfof{non] tf]s]sf] a}+sdf ;~rfng x'g]5 . 

-@_  ;ldltsf] vftf cWoIf, sf]iffWoIf / ;lrj u/L tLg hgfsf] ;+o'Qm 
b:tvtaf6 ;~rfng x'g]5 . vftf ;~rfnsx? dWo] slDtdf 
Pshgf dlxnf x'g' kg]{5 . 

!!= e'QmfgL k|s[ofM 

-!_ cfof]hgfsf] e'QmfgL lb+bf pkef]Qmf ;ldltsf] gfddf /x]sf] a}s 
vftfdfkm{t lbg' kg]{5 . pkef]Qmf ;ldltn] Ps JolQm jf ;:yfnfO{ 
Psnfv eGbf dflysf] /sd e'QmfgL ubf{ r]s dfkm{t dfq ug{' kg]{5 .  

-@_ pkef]Qmf ;ldltnfO{ ;Demf}tf adf]lhdsf] sfdsf] k|fljlws d"Nof+sg, 
sfo{ ;DkGg k|ltj]bg / cGo cfjZos sfuhftsf] cfwf/df 
ls:tfut / clGtd e'QmfgL lbO{g]5 .  
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-#_ pkef]Qmf ;ldltn] ;Dkfbg u/]sf] sfd / ePsf] vr{sf] ljj/0f 
;ldltsf] a}7saf6 lg0f{o u/L e'QmfgLsf] nflu cfjZos sfuhft 
;lxt sfof{nodf k]z ug{'kg]{5 . 

-$_ cfof]hgfsf] clGtd e'QmfgL x'g' eGbf cufj} sfof{noaf6 cg'udg 
ug]{ Joj:yf ldnfpg' kg]{5    

-%_ cfof]hgf ;DkGg eO{ km/kmf/s ug{' eGbf cufj} pkef]Qmf ;ldltn] 
clgjfo{ ?kdf sfof{nosf] k|ltlglwsf] /f]xj/df ;fj{hlgs k/LIf0f 
ug{' kg]{5 . ;fj{hlgs k/LIf0f k|ltj]bgsf] 9fFrf cg';"rL # adf]lhd 
x'g]5 .  

-^_ pkef]Qmf ;ldltn] cfkm"n] k|To]s ls:tfdf u/]sf] vr{sf] ;"rgf 
cg';"rL $ adf]lhdsf] 9fFrfdf ;fj{hlgs ug{' kg]{5 .  

-&_ cfof]hgfsf] s'n nfut ? # nfv eGbf a9L ePsf cfof]hgfx?sf] 
xsdfpkef]Qmf ;ldltn] sfd z'? ug{' eGbf cufj} cfof]hgfsf] gfd, 
nfut, nfut ;fem]bf/Lsf] cj:yf, sfd z'? / ;DkGg ug{' kg]{ cjlw 
;d]t b]lvg] u/L tof/ ul/Psf] cg';"rL % adf]lhdsf] 9fFrfdf 
cfof]hgf ;"rgf kf6L cfof]hgf :yndf /fVg' kg]{5  

-*_ pkef]Qmf ;ldltnfO{ ;DalGwt sfof{non] 8«OË, l8hfOg, nfut 
cg'dfg tof/ ug]{, k|fljlws ;Nnfx lbg], hfFrkf; ug]{ nufot cGo 
k|fljlws ;xof]u pknAw u/fpg]5 . cfof]hgf sfof{Gjogsf] ;dodf 
s'g} sf/0faf6 sfof{non] k|fljlws ;]jf pknAw u/fpg g;s]df 
;Demf}tfdf pNn]v u/L tf]lsPsf] vr{sf] ;Ldf leq /xL pkef]Qmf 
;ldltn] s/f/df k|fljlws lgo'Qm ug{ jf k|fljlws ;]jf lng ;Sg]5 
. t/, 8«OË, l8hfOg, nfut cg'dfg, sfo{;DkGg k|ltj]bg / e'QmfgL 
l;kmfl/;sf] sfo{ sfof{noaf6 g} x'g]5 . 

-(_ pkef]Qmf ;ldltaf6 lgdf{0f x'g] cfof]hgfx¿sf] u'0f:t/ sfod ug]{ 
u/fpg] bfloTj / lhDd]jf/L hgk|ltlglw, ;DalGwt k|fljlws 
sd{rf/L, pkef]Qmf ;ldlt / cg'udg;ldltsf] x'g]5 .  
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-!)_cg's/0fLo sfo{ ug]{ pkef]Qmf ;ldlt, k|fljlws sd{rf/L / 
;DalGwt sd{rf/LnfO{ ;efsf] lg0f{o adf]lhd jflif{s ¿kdf plrt 
k'/:sf/ k|bfg ug{ ;lsg]5 . 

-!!_tf]lsPsf] ;dodf pkef]Qmf ;ldlt u7g x'g g;s]df, ;Demf}tf x'g 
g;s]df jf ;Demf}tfsf] zt{ adf]lhd sfo{ ;Dkfbg x'g g;s]df 
sfof{non] cGo k|s[ofåf/f sfd u/fpg ;Sg]5 .   

!@= lgdf{0f sfo{sf] u'0f:t/ ;'lglZrttf ug{' kg]{M pkef]Qmf ;ldltaf6 
;~rfng x'g] cfof]hgf u'0f:t/ ;'lglZrt ug{' ;DjlGwt pkef]Qmf 
;ldltsf] st{Jo x'g]5 . u'0f:t/ ;'lglZrttf ug{sf] nflu cGo 
s'/fx?sf] cltl/Qm lgDg ljifox? k"0f{ ?kdf kfngf ug{' kg]{5 .  

-s_ lgdf{0f ;fdfu|Lsf] u'0f:t/M lgdf{0f ;fdfu|L 8«Oª, l8hfO{g / 
:k]l;lkms];g adf]lhdsf] u'0f:t/ sfod ug{' kg]{5 . 

-v_ lgdf{0f ljlw / k|s[ofsf] u'0f:t/M lgdf{0f ljlw / k|s[of 
sfof{no;Fu ePsf] ;Demf}tf adf]lhd ug{' kg]{5  

-u_ lgdf{0f sfo{sf] lbuf]kgfM pkef]Qmf ;ldltaf6 sfof{Gjog ePsf] 
of]hgfsf] lbuf]kgfsf] nflu ;DjlGwt pkef]Qmf ;ldltn] 
cfjZos Joj:yf ug{' kg]{5 . 

-3_ u'0f:t/ ;'lglZrt ug]{ lhDd]jf/LM pkef]Qmf ;ldlt dfkm{t x'g] 
sfdsf] lgwfl{|t u'0f:t/ sfod ug]{ lhDd]jf/L ;DalGwt sfo{sf] 
nflu sfof{noaf6 vl6Psf k|fljlws sd{rf/L / pkef]Qmf 
;ldltsf] x'g]5 . 

-ª_ nut /fVg' kg]{M pkef]Qmf ;ldltaf6 x'g] sfdsf] ;Demf}tf 
adf]lhdsf] ;do, nfut / u'0f:t/df ;DkGg x'g g;s]df 
;DjlGwt k|fljlws sd{rf/LnfO{ ;r]t u/fpg] / k|s[lt x]/L 
cfjZostf cg';f/ sf/jfxL ug{ ;Sg]5 . To:tf pkef]Qmf 
;ldltsf] nut /fvL pkef]Qmf ;ldltsf kbflwsf/LnfO{ lglZrt 
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;do;Ddsf] nflu cGo pkef]Qmf ;ldltdf /xL sfd ug{ lgif]w 
ug]{5 . 

!#=cg'udg ;ldltsf] Joj:yfM 

-!_ cfof]hgf tf]lsPsf] u'0f:t/, kl/df0f / ;dodf ;DkGg ug{ u/fpg 
pkef]Qmf ;ldltn] ;Dkfbg ug]{ sfo{sf] cg'udg u/L cfof]hgfsf] 
u'0f:t/, kl/df0f ;'lglZrt ug{ bkmf $ -!_ -s_ adf]lhdsf] e]nfaf6 
slDtdf Ps hgf dlxnf ;lxt # ;b:oLo Ps cg'udg ;ldlt 
u7g ug{' kg]{5 . 

-@_ cg'udg ;ldltsf] sfd, st{Jo clwsf/ b]xfo adf]lhd x'g]5M 

-s_ cfof]hgfsf] sfof{Gjogdf ;xhLs/0f ug]{ tyf b]lvPsf afwf, 
Jojwfg / ;d:of ;dfwfgsf nflu cfjZos ;dGjo ug]{,  

-v_ cfof]hgfsf] sfof{Gjog sfo{tflnsf cg';f/ sfd eP gePsf] 
osLg ug]{ / gu/]sf] kfOPdf ;DalGwt kIfnfO{ ;r]t u/fpg],    

-u_ cfjZos cGo sfo{ ug]{ . 

 

kl/R5]b– $ 
ljljw 

 

!$= cGo ;+:yfaf6 sfo{ u/fpg ;lsg]Mo; sfol{\jlw adf]lhd pkef]Qmf 
;ldltaf6 ul/g] sfo{ nfeu|fxL ;d"x,;fd'bflos ;+:yf h:t} 
;fd'bflos jg, ;fd'bflos:t/sf ;xsf/L ;+:yfx¿, 6f]n ljsf; 
;+:yf, cfdf ;d"x, s[lif ;d"x, sfg'g adf]lhd u7g ePsf cGo 
;fd'bflos ;+u7g h:tf ;+:yfx?af6 :yfgLo pkef]Qmfx?sf] 
cfde]nfaf6 lg0f{o eO{ cfPdf o:tf ;+:yfx?af6 o; sfol{\jlw 
adf]lhd sfo{ ;+rfng ug{/u/fpg ;lsg] 5 . 
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!%= ;xlhs/0f / ;xof]u ug{' kg]{Mpkef]Qmf ;ldltn] cfof]hgfsf] 
;'kl/j]If0f, cg'udg/lg/LIf0f ug{ sfof{noaf6 cfPsf] cg'udg 
;ldlt, kbflwsf/L jf sd{rf/LnfO{ cfjZos ljj/0f pknJw 
u/fpg] tyf cfof]hgf:yn cg'udgsf] nflu ;xlhs/0f / ;xof]u 
ug{' kg]{5 . 

!^= pkef]Qmf ;ldltsf] bfloTjMpkef]Qmf ;ldltn] sfof{no;Fu ePsf] 
;Demf}tf adf]lhdsf] sfo{ ;Dkfbg ubf{ sfof{non] tf]s]sf 
zt{x?sf] cltl/Qm lgDg bfloTj jxg ug{' kg]{5 . 

-s_ cfof]hgfsf] lbuf] Joj:yfkgsf] nflu dd{t ;Def/ ug]{ 
;DaGwL cfjZos sfo{, 

-v_  cfof]hgf sfof{Gjogaf6 kg{ ;Sg] jftfj/0fLo ;Gt'ng sfod 
ug]{ ;DaGwL sfo{, 

-u_  cGo cfof]hgfx?;Fu cGt/;DaGw sfod ug{'kg]{, 

-3_  c;n gful/ssf] cfr/0f kfngf ug{'kg]{ . 

-ª_  pkef]Qmf ;ldltn] cfof]hgfsf] km/kmf/ssf] nflu sfof{nodf 
sfuhft k]z ubf{ cg';"rL ^ adf]lhdsf] 9fFrfdf cfof]hgfsf] 
ef}lts tyf ljlQo k|ltj]bg k]z ug{' kg]{5 .  

!&= dfkb08 agfpg ;Sg]M-!_ cfof]hgfsf] u'0f:t/ ;'lglZrttfsf] nflu 
sfof{non] cg'udg, d'NofÍg u/L ;DjlGwt pkef]Qmf ;ldltnfO{ 
;Nnfx, ;'emfj / cfjZostf cg';f/ lgb]{zg lbg] tyf ;dGjo 
ug{' kg]{5= 

-@_  pkef]Qmf ;ldltaf6 ;~rfng x'g] cfof]hgfsf] k|s[lt x]/L u'0f:t/ 
;'lglZrttf ug]{ k|of]hgsf] nflu sfof{non] yk dfkb08 tyf 
dfu{bz{g agfO{ nfu' ug{ ;Sg]5 . 
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cg';"rL ! 
-sfol{\jlwsf] bkmf $ -!_ 6 ;+u ;DalGwt_ 

pkef]Qmf ;ldltsf] nut 
g]kfnu~h pkdxfgu/kflnsf 

cf=j= 

Đ.स. 
 

उपभोƠा सǓमǓतको 
नाम र ठेगाना 

पदाǓधकारȣको नाम र सàपक[  नं. गठन 
ǓमǓत 

बɇकको 
नाम 

खाता नं. 
अÚय¢ उपाÚय¢ सͬचव कोषाÚय¢ 
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cg';"rL @ 
sfol{\jlwsf] bkmf & -@_ ;Fu ;DjlGwt_ 

g]kfnu~h pkdxfgu/kflnsf 

of]hgf ;Demf}tf kmf/fd 

!= ;Demf}tf ug]{ kIf / cfof]hgfM 
s_ pkef]Qmf;ldltsf] ljj/0fM 
!= gfdM 
@= 7]ufgfM 

v_ cfof]hgfsf] ljj/0fM 
!= gfdM 
@= cfof]hgf :ynM 
# p2]ZoM 
$= cfof]hgf ;'? x'g] ldltM 

@= cfof]hgfsf] nfut ;DjlGw ljj/0fM 
s_ nfut cg'dfg ? 
v_ nfut Joxf]g]{ ;|f]tx? 
!= sfof{noM 
@= pkef]Qmf ;ldltM 
#= cGoM  

u_ a:t'ut cg'bfgsf] ljj/0f   
 ;fdfu|Lsf] gfd    PsfO{ 
 != ;+3af6  
 @=k|b]zaf6 
 #= :yfgLo txaf6 
 $= u}x|;/sf/L ;+3;+:yfaf6  
 %= ljb]zL bft[ ;+3 ;+:yfaf6  
 ^= pkef]Qmf ;ldltaf6  
 &= cGo lgsfoaf6  
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3_ cfof]hgfaf6 nfeflGjt x'g]M 
 != 3/kl/jf/ ;+VofM 
 @= hg;+VofM 
 #= ;+ul7t ;+:yfM 

 $= cGoM  

#= pkef]Qmf ;ldlt÷;d'bfodf cfwfl/t ;+:yf÷u}x|;/sf/L ;+:yfsf] 
ljj/0fM 

s_ u7g ePsf] ldltM 

v_ kbflwsf/Lsf] gfd / 7]ufgf -gful/stf k|df0fkq g+= / lhNnf_ 

 != cWoIf 
 @= pkfWoIf 
 #= sf]iffWoIf 
 $= ;lrj 
 %= ;b:o 
 ^= ;b:o 
 &= ;b:o 

u_ u7g ubf{ pkl:yt nfeflGjtsf] ;+VofM 

$= cfof]hgf ;~rfng ;DjlGw cg'ejM 

%=pkef]Qmf ;ldlt ;d'bfodf cfwfl/t ;+:yf÷u}x|;/sf/L ;+:yfn] k|fKt 
ug]{ ls:tf ljj/0fM 

ls:tfsf] qmd  ldlt  ls:tfsf] /sd lgdf{0f 
;dfu|L kl/df0f    s}lkmot 

klxnf] 

bf]>f] 

t]>f] 

hDdf 
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^= cfof]hgf dd{t ;+ef/ ;DaGwL Joj:yf  

s_ cfof]hgf dd{t ;+ef/sf] lhDdf lng] ;ldlt÷;+:yfsf] gfdM 

v_ dd{t ;Def/sf] ;Defljt ;|f]t -5 5}g v'nfpg]_ 

� hg>dbfgM 

� ;]jf z'NsM 

� b:t'/, rGbfaf6  

� cGo s]xL ePM  

;Demf}tfsf zt{x? 

pkef]Qmf ;ldltsf] lhDd]jf/L tyf kfngf ul/g] zt{x?M 

!= cfof]hgf ldlt ======================b]lv z'? u/L ldlt======================;Dddf 
k'/f ug{' kg]{5 . 

@= k|fKt /sd tyf lgdf{0f ;fdfu|L ;DjlGwt cfof]hgfsf] p4]Zosf nflu 
dfq k|of]u ug{'kg]{5 . 

#= gubL, lhG;L ;fdfgsf] k|fKtL, vr{ / afFsL tyf cfof]hgfsf] k|ult 
ljj/0f /fVg' kg]{5 . 

$= cfDbfgL vr{sf] ljj/0f / sfo{k|ultsf] hfgsf/L pkef]Qmf ;d"xdf 
5nkmn u/L csf]{ ls:tf dfu ug{' kg]{5 . 

%= cfof]hgfsf] s'n nfut eGbf 36L nfutdf cfof]hgf ;DkGg ePsf] 
cj:yfdf ;f] d'tfljsg} cg'bfg / >dbfgsf] k|ltzt lgwf{/0f u/L 
e'QmfgL lng' kg]{5 . 

^= pkef]Qmf ;ldltn] k|fljlwssf] /fo, k/fdz{ Pj+ lgb]{zg cg'?k sfd 
ug{' kg]{5 .  

&= pkef]Qmf ;ldltn] cfof]hgf;+u ;DjlGwt ljn, e/kfO{x?, 8f]/ xflh/L 
kmf/fdx?, lhG;L gubL vftfx?, ;ldlt÷;d'xsf] lg0f{o k'l:tsf cflb 
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sfuhftx? sfof{non] dfu]sf] avt pknJw u/fpg' kg]{5 / To;sf] 
n]vfk/LIf0f klg u/fpg' kg]{5 . 

*= s'g} ;fdfu|L vl/b ubf{ cfGtl/s /fh:j sfof{noaf6 :yfoL n]vf 
gDj/ / d'No clea[l4 s/ btf{ k|df0f kq k|fKt JolQm jf kmd{ ;+:yf 
jf sDkgLaf6 vl/b u/L ;f]xL cg';f/sf] ljn e/kfO{ cflwsf/Ls 
JolQmaf6 k|dfl0ft u/L k]z ug{' kg]{5 . 

(= d"No clea[l4 s/ -VAT_ nfUg] a:t' tyf ;]jf vl/b ubf{ ? @),))).– 
eGbf a9L d"Nosf] ;fdfu|Ldf clgjfo{ ?kdf d"No clea[l4 s/ btf{ 
k|df0fkq k|fKt u/]sf JolQm kmd{ ;+:yf jf sDkgLaf6 vl/b ug{' kg]{5 
. ;fy} pQm ljndf plNnlvt d'=c=s/ afx]ssf] /sddf !=%% cu|Ld 
cfos/ afkt s/sl§ u/L afFsL /sd dfq ;DjlGwt ;]jf k|bfosnfO{ 
e'QmfgL x'g]5 . 

!)=8f]h/ /f]n/ nufotsf d]lzg/L ;fdfg ef8fdf lnPsf] Pjd\ 3/ 
axfndf lnO{ ljn e/kfO{ k]z ePsf] cj:yfdf !)% k|ltzt 3/ 
ef8f s/ Pad\ axfn s/ ltg{' kg]{5 . 

!!=k|lzIfsn] kfpg] kfl/>lds Pjd\ ;xefuLn] kfpg] eQfdf k|rlnt 
lgodfg';f/ s/ nfUg]5 . 

!@=lgdf{0f sfo{sf] xsdf z'? nfut cg'dfgsf s'g} cfO{6dx?df 
kl/j{tg x'g] ePdf clwsf/ k|fKt JolQm÷sfof{noaf6 nfut cg'dfg 
;+;f]wg u/] kZrft dfq sfo{ u/fpg' kg]{5 . o;/L nfut c'gdfg 
;+zf]wg gu/L sfo{ u/]df pkef]Qmf ;ldlt÷;d'xg} lhDd]jf/ x'g]5 . 

!#=pkef]Qmf ;ldltn] sfd ;DkGg ul/;s]kl5 afFsL /xg uPsf vKg] 
;fdfgx? dd{t ;+ef/ ;ldlt u7g ePsf] eP ;f] ;ldltnfO{ / ;f] 
geP ;DjlGwt sfof{nonfO{ a'emfpg' kg]{5 . t/ dd{t ;ldltnfO{ 
a'emfPsf] ;fdfgsf] ljj/0f Ps k|lt ;DjlGwt sfof{nonfO{ 
hfgsf/Lsf] nflu a'emfpg' kg]{5 . 

!$=;Demf}tf adf]lhd cfof]hgf ;DkGg ePkl5 clGtd e'QmfgLsf] nflu 
sfo{;DkGg k|ltj]bg, gfkL lstfj, k|dfl0ft ljn e/kfO{, of]hgfsf] 

mailto:@),))).
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kmf]6f], ;DjlGwt pkef]Qmf ;ldltn] cfof]hgf ;+rfng ubf{ ePsf] 
cfo Joosf] cg'df]bg ;lxtsf] lg0f{o, pkef]Qmf e]nfaf6 ePsf] 
;fj{hlgs n]vf k/LIf0fsf] lg0f{osf] k|ltlnkL tyf ;DjlGwt 
sfof{nosf] j8f sfof{nosf] l;kmfl/; ;lxt clGtd ls:tf e'QmfgLsf] 
nflu lgj]bg k]z ug{' kg]{5 . 

!%=cfof]hgf ;DkGg ePkl5 sfof{noaf6 hfFrkf; u/L km/kmf/ssf] 
k|df0fkq lng' kg]{5 . ;fy} cfof]hfgfsf] cfjZos dd{t ;+ef/sf] 
Joj:yf ;DjlGwt pkef]Qmfx?n] g} ug{' kg]{5 . 

!^=cfof]hgf sfof{Gjog ug]{ ;d'x jf pkef]Qmf ;ldltn] cfof]hgfsf] 
ef}lts tyf ljQLo k|utL k|ltj]bg cg';"rL ^ sf] 9fFrfdf ;Demf}tfdf 
tf]lsP adf]lhd sfof{nodf k]z ug{' kg]{5 . 

!&=cfof]hgfsf] bLuf] ;~rfng tyf dd{t ;+ef/sf] Joj:yf ug{' kg]{5 . 

!*=cfof]hgfsf] ;j} sfd pkef]Qmf ;ldlt÷;d'xsf] lg0f{o cg';f/ ug{' 
u/fpg' kg]{5 . 

sfof{nosf] lhDd]jf/L tyf kfngf ul/g] zt{x?M 

!= cfof]hgfsf] jh]6, pkef]Qmf ;ldltsf] sfd, st{Jo tyf clwsf/, 
vl/b, n]vfÍg, k|ltj]bg cflb ljifodf pkef]Qmf ;ldltsf 
kbflwsf/Lx?nfO{ cg'lzIf0f sfo{qmd ;~rfng ul/g]5 .  

@= cfof]hgfdf cfjZos k|fljlws ;xof]u sfof{noaf6 pknJw u/fpg 
;lsg] cj:yfdf u/fO{g]5 / g;lsg] cj:yf ePdf pkef]Qmf ;ldltn] 
afXo ahf/af6 ;]jf k/fdz{ cGtu{t ;]jf lng ;Sg]5 .  

#= cfof]hgfsf] k|fljlws ;'kl/j]If0fsf nflu sfof{nosf] tkm{af6 
k|fljlws v6fO{g]5 . pkef]Qmf ;ldltaf6 ePsf] sfdsf] lgoldt 
;'kl/j]If0f ug]{ lhDd]jf/L lgh k|fljlwssf] x'g]5 .  

$= k]ZsL lnP/ nfdf] ;do;Dd cfof]hgf ;+rfng gug]{ pkef]Qmf 
;ldltnfO{ sfof{non] lgod cg';f/ sf/jfxL ug]{5 . 

%= >dd'ns k|ljlwaf6 sfo{ u/fpg] u/L nfut cg'dfg :jLs[t u/fO{ 
;f]xL adf]lhd ;Demf}tf u/L d]lzg/L pks/0fsf] k|of]uaf6 sfo{ 
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u/]sf] kfO{Pdf To:tf] pkef]Qmf ;ldlt;+u ;Demf}tf /4 u/L pkef]Qmf 
;ldltnfO{ e'QmfgL ul/Psf] /sd d'Nof+sg u/L a9L ePsf] /sd 
;/sf/L afFsL ;/x c;'n pk/ ul/g]5 . 

^= cfof]hgf ;DkGg ePkl5 sfof{noaf6 hfFr kf; u/L km/kmf/s ug{' 
kg]{5 . 

&= cfjZos sfuhft ;+nUg u/L e'QmfgL pknJw u/fpg ;DjlGwt 
pkef]Qmf ;ldltaf6 cg'/f]w eO{ cfPkl5 pkef]Qmf ;ldltsf] a}+s 
vftfdf e'QmfgL lbg' kg]{5 .  

*= o;df pNn]v gePsf s'/fx? k|rlnt sfg"g jdf]lhd x'g]5 . 
 
dfly pNn]v eP adf]lhdsf zt{x? kfngf ug{ xfdL lgDg kIfx? dGh'/ 
ub{5f}+ . 
 
pkef]Qmf ;ldlt÷;d'xsf] tkm{af6    sfof{nosf] 
tkm{af6 
b:tvt====================     
b:tvt==================== 
gfd y/====================       
gfd y/==================== 
kb===========================     
kb=========================== 
7]ufgf=======================     
7]ufgf======================= 
;Dks{ g+===================      
;Dks{ g+=================== 
ldlt=========================     
ldlt========================= 
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cg';"rL # 
-sfol{\jlwsf] bkmf !! -%_ ;Fu ;DjlGwt_ 

;fj{hlgs k/LIf0f kmf/fdsf] 9fFrf k]z u/]sf] sfof{no========== 

!= cfof]hgfsf] gfd M       

s_ :ynM 

v_ nfut cg'dfgM         

u_ cfof]hgf z'¿ x'g] ldltM   

3_ cfof]hgf ;DkGg x'g] ldltM  

@= pkef]Qmf ;ldlt÷;fd'bflos ;+:yfsf]   s_ gfdM   

s_ cWoIfsf] gfdM   v_ ;b:o ;+VofM      dlxnfM    
k'¿ifM  

#= cfDbfgL vr{sf] ljj/0fM  

s_ cfDbfgLtkm{ hDdfM 

आàदानीको Įोत (कहाबँाट 
कǓत नगद तथा िजÛसी ĤाƯ 
भयो खलुाउन)े 

रकम वा पǐरमाण कैǒफयत 
 

   
   
ख) खच[तफ[  

खच[को ǒववरण दर पǐरमाण जàमा 
१. सामाĒी (के के सामाĒी खǐरद 
भयो ?) 

   

२. Ïयाला (के मा कǓत भƠुानी 
भयो ?) 

   

    
    

३. Įमदान (कǓत जनाले Įमदान 
गरे ?) 
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४. åयवèथापन खच[ (ढुवानी तथा 
अÛय खच[) 

   

    
 

ग) मौÏदात  
 ǒववरण  रकम वा पǐरमाण  कैǒफयत 

१ नगद   

बɇक   

åयिÈतको िजàमा   

२ सामĒीहǽ   

घ) भƠुानी Ǒदन बाकँȧ 
ǒववरण रकम वा पǐरमाण 

  

४. सàपǏ आयोजनाको लêय तथा ĤगǓत ǒववरण 

कामको ǒववरण लêय ĤगǓत 
   

५. आयोजनाले प¥ुयाएको लाभ तथा Ĥ×य¢ Ǿपमा लाभािÛवत जनसंÉया (आयोजना 
सʶालन भएको èथानका उपभोƠाहǾ) ।  

६. आयोजना सʶालन गदा[ आयोजक संèथामा कामको िजàमेवारȣ बाडँफाडँ (कस 
कसले कèतो कèतो कामको िजàमेवारȣ Ǔलएका Ǔथए<खुलाउन)े 

उपिèथǓतः 
१ 

२ 

३ 

४ 

५ 

रोहवरः नामथरः    पदः   

ǓमǓतः 

ġƴåयः साव[जǓनक पǐर¢ण काय[Đममा उपिèथत सरोकारवालाहǽको उपिèथǓत अǓनवाय[ 
Ǿपमा संलÊन हनुपुनȶछ । 
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अनसूुची ४ 

-काय[ǒवǓधको दफा ११ (६) सँग सàविÛधत) 
खच[ साव[जǓनक सूचना फाराम 

ǓमǓतः २०  ।   ।   .  

१. आयोजनाको नामः—         

२. आयोजना èथलः—  

३. ǒवǓनयोिजत वजटेः—   

४. आयोजना िèवकृत भएको आ.वः—   

५. आयोजना सàझौता भएको ǓमǓतः—  

६. काम सàपǏ गनु[ पनȶ ǓमǓतः—      
७. काम सàपǏ भएको ǓमǓतः—  

८. उ.स. को बैठकले खच[ èवीकृत गरेको ǓमǓतः—    

आàदानी र खच[को ǒववरण     

आàदानी खच[ 
ͪववरण रकम Ǿ ͪववरण रकम 

Ĥथम ͩकèता  Ïयाला  

दोĮो ͩकèता  Ǔनमा[ण सामाĒी खǐरद  

तेĮो ͩकèता  ढुवानी  

जनĮमदान  भाडा  

वèतुगत सहायता  åयवèथापन खच[  

लागत सहभाͬगता    

    
    

उपयु[Ơानसुारको आàदानी तथा खच[ ǒववरण यथाथ[ हो । यसमा सबै आàदानी 
तथा खच[हǽ समावेश गǐरएको छ । साथै उपभोƠाहǽको Ĥ×य¢ 
सहभाǓगतामा आयोजना काया[Ûवयन गǐरएको छ । यसको एक ĤǓत वडा 
काया[लयमा समेत पेश गǐरएको छ ।  
   

कोषाÚय¢        सिचव                        अÚय¢ 
........................ ....................  ...................... 
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अनसूुची ५ 

-काय[ǒवǓधको दफा ११(७) संग सàविÛधत) 
आयोजना सूचना पाटȣको नमूना 

 
१.  आयोजनाको नामः 
२. आयोजना संचालन गनȶ काया[लय/काय[Đमको नामः 
३. उपभोƠा सǓमǓतको अÚय¢को नाम र सàपक[  नं.M 

४. आयोजनाको कुल लागत रकम ǽः 
 ४.१. आयोजनामा काया[लयबाट åयहोनȶ लागत ǽः 
 ४.२. जनसहभाǓगताबाट åयहोनȶ लागत रकम ǽः 
 ४.३. आयोजनामा लगानी गनȶ अÛय Ǔनकायको नाम  र åयहोनȶ 

लागत रकम ǽः 

५. आयोजना सàझौता ǓमǓतः 
६. आयोजना सàपǏ गनȶ ǓमǓतः 
७. आयोजनाबाट लाभािÛवत जनसंÉयाः 
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अनसूुची ६ 

-काय[ǒवǓधको दफा १६(ङ) सँग सàविÛधत) 
उपभोƠा सǓमǓतको भौǓतक तथा ǒवƣीय ĤगǓत ĤǓतवेदन 

ǒववरण पेश गरेको काया[लय.................... 
 

१. आयोजनाको ǒववरण  
आयोजनाको नामः      
वडा नं.M  टोल÷बèतीः    
उपभोƠा सǓमǓतका अÚय¢ः सिचवः  

२. आयोजनाको लागतः ĤाƯ अनदुान रकम Ǿ. ........................... 
चÛदा रकम Ǿ...................... जनसहभाǓगता रकम Ǿ.................... 
जàमा रकम Ǿ. ............................. 

३. हालसàमको खच[ Ǿ. ============== 
क. काया[लयबाट ĤाƯ रकम Ǿ............. 

१. Ǔनमा[ण सामĒीमा (ǓसमेÛट, छड, काठ, ढंुगा वा फुवा, Ǔगʣी, उपकरण आǑद) 
Ǿ. .  

२. Ïयालाः–  द¢ Ǿः–     अद¢ Ǿ.      
 जàमा Ǿ.  

३. मसलÛद सामान (कǒप, कलम, मसी, कागज आǑद) Ǿ.    

४. दैǓनक ħमण भƣा (सàझौतामा èवीकृत भए) Ǿ.   

५. ĤाǒवǓधक Ǔनरȣ¢ण बापत खच[ (सàझौतामा èवीकृत भए) Ǿ.   

६. अÛय   
ख. जनसहभाǓगताबाट åयहोǐरएको खच[ Ǿः ................... Įमको मूãय 

बराबर रकम Ǿ. .......................  
िजÛसी सामान मूãय बराबर रकम Ǿ. ...............  
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कूल जàमा Ǿ. ............... 

४. ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन बमोिजम मूãयांकन रकम Ǿ. ............. 
५. उपभोƠा समूहको Ǔनण[य बमोिजम÷समी¢ाबाट खच[ देिखएको  
 Ǿ. ............. 

६. काया[Ûवयनमा देिखएका मÉुय समèयाहǾः क. ख. ग.  

७. समाधानका उपायहǾ  
 क.  
 ख. 
 ग.  

८. काया[लयबाट र अÛय Ǔनकायबाट अनगुमन भए अनगुमनको सझुावः  
९. हाल माग गरेको ǒकèता रकम Ǿ.  
१०. मÉुय खच[ Ĥयोजन  
११. ĤाƯ रकम आयोजना बाहेक अÛय काय[मा खच[ गनȶ गराउने छैनौ ।   
 

............. ...............      ...............      .............. 
तयार गनȶ   सिचव    कोषाÚय¢     अÚय¢ 

 
 
 
 

      cf1fn], 
      tf]ogf/fo0f ;'j]bL 

      k|d'v k|zf;lso clws[t 

k|df0fLs/0f ldlt M O{lt ;+jt @)&% ;fn a}zfv !% ut] /f]h ^ z'ed\ . 
 


